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RUA VICENTE PISSINATI, 71 - AGUIA BRANCIA —

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

REGULAMENTA AS DISPOSIGOES GERAIS RELATIVAS A
ATUAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO, DO
PREGOEIRO, DA EQUIPE DE APOIO, O FUNCIONAMENTO
DA COMISSAO DE CONTRATAGAO, E INSTITUI
GRATIFICAGAO AOS AGENTES PUBLICOS QUE
TRABALHARAC DIRETAMENTE NO DESEMPENHO DAS
FUNGOES ESSENCIAIS A EXECUGAO DE LICITAGOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, NOS TERMOS DA LEI N°
14.133/2021, NO AMBITO DO MUNICIPIO DE AGUIA
BRANCA - ES, REVOGANDO-SE AS DISPOSICOES
CONTRARIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE AGUIA BRANCA - ES, no
uso de suas atribuicdes legais conferidas pela Lei Orgénica do
Municipio, faz saber que a Camara Municipal de Aguia Branca

- ES aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta lei regulamenta as disposicoes gerais relativas & atuacdo do agente de
contratagdo, pregoeiro, da equipe de apoio, da comissio de contratacéo, e institui gratificacdo aos
agentes publicos que atuaréo diretamente no desempenho das fungbes essenciais a execucdo de
licitacbes e contratos administrativos nos termos do art. 7°, § 3° da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 2°. Os agentes publicos referidos nesta lei sdo:

I-  Agente de Contratacéo;

lll - Servidores que compdem a Comisséo de Contratacgao;
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IV - Servidores que compdem a Equipe de Apoio.

Art. 3°. Somente poderéo atuar como agentes publicos para o desempenho das fungdes
essenciais a execugéo desta Lei que preencham os seguintes requisitos, em conformidade com o
artigo 7° da Lei 14.133/2021:

I- Sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragao Publica; '

Il - Tenham atribuigées relacionadas a licitagées e contratos ou possuam formacéao
compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo poder publico; e

lll- N&o sejam cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial econdmica, financeira, trabathista e civil.

Paragrafo tnico - Na impossibilidade de atendimento a regra prevista no inciso | dp caput
deste artigo, a autoridade devera justificar a escolha e nomeacao de servidores temporarios ou

detentores de cargos em comisséo para o exercicio da funcao.

Art. 4°. A autoridade maxima da Administragéo devera observar o principio da segregacao
de fungdes, vedada a designagéo do mesmo agente publico para atuacdo simultanea em funcdes
mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacio de erros e de ocarréncia

de fraudes na respectiva contratagéo.

Paragrafo tnico - O disposto no caput deste artigo, inclusive os requisitos estabelacidos,

também se aplica aos 6rgédos de assessoramento juridico e de controle interno da Administracio.

L
l

Art. 5°. No prazo estabjlecido no art. 176 da Lei Federal n° 14.133/2021, e enqyanto o
municipio tiver menos que 20.000 (vinte mil) habitantes, o agente de contratac&o, o pregogiro e a

equipe de apoio, poderao ser escolhidos entre os servidores ocupantes de cargos em comisséo.

CAPITULOII ‘
DAS DESIGNACOES
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Sec¢éo |

Do Agente de Contratacdo e do Pregoeiro

Art. 6°. O Agente de Contratagdo, e o Pregoeiro, & o agente publico designado pela
autoridade maxima da Administragdo, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administracéo Publica, para tomar decisées, acompanhar o tramite da
licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologagdo, dentre demais atribuicdes

especificadas nesta Lei.

§ 1° - Quando adotada a modalidade Preg&o, o Agente de Contratagdo serd nomeado
Pregoeiro, e sera designado em observancia a todas as regras aplicaveis ao agente de

contratagdo, sendo também auxiliado por equipe de apoio.

§ 2° - Quando adotada a modalidade Leildo, o Agente de Contratacdo serda nomeado
Leiloeiro, e sera designado em observancia a todas as regras aplicaveis ao agente de contratac2o,
sendo também auxiliado por equipe de apoio.

Art. 7°. Sao atribuicbes do Agente de Contratacéo:

- Conduzir a fase externa do processo licitatorio, incluindo o recebimento e o julgamento
das propostas, a negociacédo de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado e o exame
de documentos;

Il - Conduzir a sesséo publica;

lli - Receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responséveis pela elaboracio

desses documentos;

IV - Verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

V - Coordenar a sesséo publica e ¢ envio de lances, guando for o caso;
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VI - Verificar e julgar as condiges de habilitagdo;

Vil - Sanear erros ou falhas que n3o alterem a substancia das propostas, dos documentos

de habilitacao e sua validade juridica;

VIl - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente

quando mantiver sua decisio;
IX - Indicar o vencedor do certame;
X - Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso:
Xi - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

Xil - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a

sua homologacao.

XIll - Opinar ao prefeito pela indicagéo do servidor a funcionar como fiscal de contratos,

devendo manter controle acerca das designacdes;

XIV - Encaminhar as informagdes a divisdo de recursos humanos para fins de implantacéo

ou exclusdo das gratificagbes em folha de pagamento do servidor:

XV - Elaborar apostilas, atestados de capacidade técnica, memorandos, oficios, termos

aditivos e demais documentos relativos as atividades competentes;

XVI - Tomar decisées em prol da boa conducéo da licitacdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratacées, descentralizadas ou n&o,

para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario:

XVII - Acompanhar os tramites da licitag&o e promover diligéncias, se for o caso, para que
o calendario de contratag&o seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao;

|

e

XVIII - Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos

O MR
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estabelecidos no edital;

XIX - Verificar e julgar as condices de habilitacdo:

XX - Sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e

XXI - Encaminhar a comisséo de contratacéo, quando for o caso:

a) Os documentos de habilitagéo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros
ou de falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, confprme 0

disposto no § 1° do art. 64 da lei n°® 14.133/2021; e

b) os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da lei n°
14.133/2021;

XXIl - Negociar, quando for o caso, condigées mais vantajosas com o primeiro colocado;

XXIll - Indicar o vencedor do certame:

XXIV - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio: e

XXV - Encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitacéo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo e para

homologacéo.

XXVI - Realizar outras atividades inerentes ao processamento de licitagcbes que forem
determinadas pela autoridade administrativa.

§. 1°. O Agente de Contratacéo e o Pregoeiro serdo auxiliados pela Equipe de Apcio.
§. 2°. Em licitagdo que envolva bens ou servicos especiais,;

|- Desde que observIdo‘s os requisitos estabelecidos no art. 3° desta Lei, o agente de

contratagdo podera ser substit idq por comissé&o de contratagcdo formada por, no minimo, 3 (trés)

0 § 2°do art. 8° da Lei no 14.133/2021, que responderdo

membros, conforme estabelece

0001-87 - TELEFAX: (27

RUA VICENTE PISSINATI, 71 - ./'\(}Ll'lz | BR‘{A.N(, A — ES -~ BRASIL - CEP 29795-000 — CNP] 31.796.584,
| w‘ [
I S—




% /j PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que expressar
posi¢éo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver

sido tomada a decisao.

Il - Cujo objeto n&o seja rotineiramente contratado pelo Poder Publico Municipal, podera
contar com servigo de empresa ou de profissional especializado, devidamente contratada pela

administragdo publica, para assessoria na condugdo da licitacéo.

§. 3°. O Agente de Contratacdo e o Pregoeiro responderao individualmente pelos atos que

praticarem, salvo quando induzidos a erro pela atuacdo da Equipe de Apoio.

Secgéao il
Da Comissédo de Contratagio

Art. 8°. Comissdo de Contratacdo é o conjunto de, no minimo, 03 (trés) servidores
indicados pela Administracdo, em carater permanente ou especial, para conduzir os processos

licitatérios.

Art. 9°. A Comiss&o de Contratacdo conduzira as seguintes modalidades de licitaczo:

I - Didlogo competitivo, devendo a composicao da comissdo ser de pelo menos trés
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da

Administragéo, admitida a contratacéo de profissionais para assessoramento técnico da comisséo;

II-  Concorréncia e concurso, apenas no caso de substituicdo ao Agente de Contratacéo
em licitagdes que envolvam bens Qu servicos especiais, sendo a substituicdo a critério do Prefeito.

Art. 10. Sao atribuicdes da Comissao de Contratagio:
- Substituir o agente de contratacao, quando a licitac3o envolver a contratacado de bens
Ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no paragrafo Unico do art.

3° desta Lei;

- Conduzir a licitaga | Ra modalidade diglogo competitivo, e todos os processos

licitatérios que envolvam procedimentos auxiliares

‘ |
|
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lll - Sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos de habilitacéo e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,

atribuindolhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagao;

IV - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,

previstos no art. 78 da Lei n. 14.133/2021, observados os requisitos definidos em regulamento.

V - Atuar em conjunto cam a equipe de apoio e ao Agente de Contratacéo, auxiliando na

formalizagédo dos processos de contratagoes;

VI - Atuar nas atribuicdes do Agente de Contrata¢do, quando a condugéo do processo de
contratacao for atribuida @ Comisséao;

Vil - Realizar outras tarefas inerentes e necessarias as contratacdes publicas que forem

determinadas pelo Agente de Contratacéo ou pelo Prefeito Municipal;

Vil - Negociar condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado e também com os
demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apoés a negociagéo, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer
acima do preco maximo definido pela administracédo, devendo a negociagéo, depois de concluida,

ter seu resultado divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

§. 1°. Os membros da comissao responderdo solidariamente por todos os atos praticados
pela comiss&o, ressalvado o membro que expressar posigéo individual divergente fundamentada
e registrada em ata lavrada na r¢uniéo em que houver sido tomada a decisé&o.

i

§. 2°. Em licitacdo que ienvolva bens ou servicos especiais, cujo objeto n&o seja
rotineiramente contratado pelo F?oder Publico Municipal, podera contar com servico de empresa
ou de profissional especializaéo, devidamente contratado pela Administracdo Publica, para

|

assessoria na conducao da licitdgéf.
[
\

§. 3° O Presidente da Cdgmirséo de Contratacdo exercera também a funcéo de Agente de

Contratagao e/ou Pregoeiro.%
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Da Equipe de Apoio

Art. 11. As Equipes de Apoio s&0 o conjunto de, no minimo, 02 (dois) agentes publicos cada
uma e atuarédo junto aos Agentes de Contratacdo de Aquisicéo, nas atividades administrativas,
sem poder decisério.

§. 1°. Poderao funcionar, concomitantemente, até 05 (cinco) Equipes de Apoio, observado,
como critério de implantagédo, o volume e &rea técnica de certames licitatorios.

§. 2°. As equipes de apoio, em conjunto com agentes publicos indicados pela
Administragéo, poderéo ser compostas, também por terceiros contratados, que teréo a funcéo de

auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratag@o na condugdo dos procedimentos
licitatérios ou auxiliares.

§. 3°. A equipe de apoio padera solicitar manifestacéo técnica do 6rgéo de assessoramento
juridico ou de outros setores do érgdo ou da entidade licitante, bem como do érgdo de controle
interno, para o desempenho das suas funcées.

Art. 12, As Equipes de Apoio auxiliardo os Agentes de Contratacdo na consecucio de suas
atribuicdes, e funcionaréo sob a coordenacdo do responsavel pela conducéo do processo de
licitacao.

Art. 13. A cada membro das Equipes de Apoio sera designado um suplente, que atuard em
substituicdo daquele em caso de impossibilidade de atuacao.

Art. 14. Os servidores des?gnados para atuarem na Comissdo de Contratacdo poderdo
acumular fungdes e atribuicdes da equipe de apoio ao Agente de Contratacdo e ao Pregoeiro.

Art. 15. A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados pela autoridade
maxima do érgéo ou da entidade, gu a quem as normas de organizacdo administrativa indicarem,
para auxiliar o agente de contrata&éo ou a comissédo de contratagéo na licitagdo, observados os
requisitos do art. 9° da Lei 14.133/2021.

§. 1°. S&o atribuicdes da E
\

Juipe de Apoio, além das ja descritas nesta Lei:

———————
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA

o ESTADO DO ESPIRITO SANTO
m

- Auxiliar o Agente de Contratagéo e/ou Pregoeiro nas etapas do processo licitatorio;

Il - Colaborar para que os servigos da Comissao/Equipe sejamn realizados a contento, na
forma da lei e dentro dos prazos estabelecidos;

lll - Encaminhar oficios, processos e comunicacgdes aos interessados e drgaos envolvidos:
IV - Efetuar o registro do edital no sistema eletrénico do provedor, quando couber;
V - Executar demais tarefas designadas pelo Agente de Contratacéo/Pregoeiro.

CAPITULO I
DA GRATIFICAGAO

Art. 16. Atendidas as disposicbes constantes nesta lei, serdo pagas gratificacdes mensais
a serem atribuidas aos integrantes designados para compor as Comissées de Contratacdo que
efetivamente atuarem nos processos licitatorios independentemente da quantidade e
complexidade, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, sendo eles:
| - Agente de Contratacéo;
Il - Pregoeiro;
[l - Servidores que compdem a Comissao de Contratac3o;
IV - Servidores que compbdem a Equipe de Apoio.
Art. 17. O art. 2° da Lei quicipal 1.267/2015 passa a vigorar com a seguinte redacgao:

| |
Art. 2°, Os valores das gratificacbes mensais a ser concedida aos

servidoyres designados para cumprir as funcdes de Agente de Contratacéo,
Pregaeiro, [Membro titular da Comissédo de Contratagdo e Membro titular

da Equipe de Apoio ao seréo as seguintes:

|- AgeTe cfe Contratagéo: 70% (setenta por cento) salario-minimo vigente.
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Il - Pregoeiro: 70% (setenta por cento) salario-minimo vigente.

Il - Membro titular da Comissao de Contratacao: 50% (cinquenta por cento)
salario-minimo vigente.

IV - Membro titular da Equipe de Apoio: 50% (cinquenta por cento) salario-
minimo vigente.

§ 1° Quandg se tratar de Comissdo Especial, os técnicos que forem
designados para assessorar e acompanhar o Agente de Contratacéo e a
Comisséo de Contratacéo, também farao jus ao pagamento da grat.rlcag:ao
de que tratq olinc. Il deste artigo.

Art. 18. O art. 2° da Lei Mpr’@i{:ipal 1.486/2018 passa a vigorar com a seguinte redac 3o:
i 1

Art. 2° - Eica instituido o pagamento de gratlflcagao ao agente de

Contratag.é
| [ ‘ I
'Equipe de /

Pregoeiro, aos membros da Comissdo de Contratagao e

:A} — ‘:/4‘

Apoio atuantes nos processos de contratagdo do Instituto de

;Prewdenmg designados para tanto, pelo processamento dos certames

‘para reahﬁ ‘qao de compras ou contratagdo de servigos.

§ 1°. Que f:° se tratar de Comissdo Especial, os técnicos que forem

iComlsséo ‘

icertame tal

|caputtd »« ; :i‘go.

ra assessorar e acompanhar o Agente de Contratacéo e a
Contratagdo na elaboragdo da minuta e realizacdo do

em far&o jus ao pagamento da gratificacdo de que trata o

|de51gnad

rido pagamento da gratificacéo a que se refere o Art, 2 ° é
: jgamento por cada processo licitatério, independente de
¢ “ ibes de trabalho e sessGes publicas ocorrerem para
i |/mesmo, e serd pago pelo Instituto de Previdéncia dos
Publicos de Aguia Branca/ES, ficando estabelecidos os

mBS:
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ey

B LRREERE R
I — R$ 450,00 (quatrocentos e cinquenta reais) para cada membro da
Comissé? de Contratacdo, e Equipe de Apoio, que efetivamente tenha
participadio‘do processo de licitagéo.

i

I - R$ 19 0,00 (novecentos reais) para o Pregoeiro e Agente de
Contrataéé ! J

Art. 19. E vedado, em qualc‘uer hipétese, o aclimulo de gratificacdo em razéo do exercicio

das fungdes de Agente de Contrat#géo e/ou Pregoeiro, bem como dos membros da Comisséo de
Contratagéo com Equipe de apoio.|

Art. 20. O pagamento das 1atificagées de que trata esta Lei sera mensal e o devera ser
u

efetuado no primeiro més subsequente ao da apuracao.

Art. 21. No ato de designagdo da Comissdo de Contratacio e Equipes de Apoio, sera
definido o suplente para cada m qnbro, responsavel por assumir automaticamente a fungdo no
caso de eventual afastamento temporério do titular.

Paragrafo tinico. O suplente somente recebera a gratificacéo quando da efetiva substituicao
do titular.

Art. 22. A gratificacdo de que trata esta lei sera concedida em carater transitorio, ndo se

incorporando aos vencimentos e Dadera ser recebida cumulativamente com outras gratificacoes.

Art. 23. As gratificaces d ],‘das para o exercicio das fungées de Agente de Contratacéo,
membro da Comisséo de Con;ratj‘ 60, ndo se confundem com as Funcbes Gratificadas, que sdo
destinadas aos cargos de dire‘géo; hefia e assessoramento, nos termos da legislacéo vigente, e

outras gratificacdes cuja fungé’xo derivada tenha objeto distinto.
i Wi
R ||

i CAPITULO Ili

DAS DISPOSICOES GERAIS

J
|
|
l
b
|
Art. 24. As despesas d Jrfentes desta lei correrdo a conta das dotagdes préprias do

orcamento vigente, no elemen‘d ( f despesas de pessoal, suplementada, se necessario.
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Art. 25. N&o havera acumulo de fungdes em observancia ao principio da segregacao de
fungdes que trata o artigo 5° da Lei federal n° 14.133/2021.

Art. 26. O encargo de agente de contratacéo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos nio podera ser
recusado pelo agente publico.

§. 1°. Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuiges, o agente publico deverd comunicar o fato ao seu superior
hierarquico.

§. 2°. Na hipétese prevista no § 1° a autoridade competente podera providenciar a
qualificagéo prévia do servidor para 0 desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e

a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida.

Art. 27. O agente de contratac&o e a equipe de apoio, a comisséo de contratacdo, o gestor
e o fiscal de contratos contardo com o apoio dos érgéos de drgaos da Procuradoria do Municipio
e de Controle Interno para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo das suas fiingoes,
0 qual se dara por meio de orientagées gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio, hipotese

em que serdo observadas as normas;internas do 6rgéo consultado quanto ao fluxo procediinental.

Art. 28. A Administragdo Municipal podera editar normas complementares e
regulamentares ao disposto nqstai Lei, expedir orientacdes, solucionar casos omissos e

disponibilizar materiais de apoio dara:? a execugado dos procedimentos de que trata essa Le|.
| |

Art. 29. Esta lei entra em ‘vigor%na data de sua publicacgéao.

|
| |
|

Art. 30. Revogam-se as dTpoqigées em contrario.

I
1
|

Gabinete do Prefeito de Ag}. ig ﬁiranca - ES, 11 de dezembro de 2023.
i

|| [Jailson José Quiu

i . L

it Prefeito Municipal
|
r

SR AR e

L | ‘ 'y | ‘ T sy . g A =
RUA VICENTL PISSINATI, 71 — AGUIA| BRANCAIL ES — BRASIL — CEP 29795-000 — CNPJ 31.796.584/0001-87 - TELEFAX: (27) 3745-135
| R

1
|



