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:  PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N° 1.530/2019

INSTITUI NA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA, NA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO,
CRIADA PELA LElI MUNICIPAL N° 53 DE 07 DE
FEVEREIRO DE 1990, A FUNGAO COMISSIONADA’
ESPECIAL, BEM COMO O DEPARTAMENTO
MUNICIPAL DE PATRIMONIO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes: Fago saber que a Camara Municipal
aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica criado o Departamento Municipal de Patriménio na Estrutura Administrativa
da Prefeitura Municipal de Aguia Branca, na Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 2°. O departamento sera dirigido por servidor efetivo nomeado por ato do executivo
municipal, denominado Supervisor do Departamento Municipal de Patriménio.

Art. 3°. S3o atribuicbes do Supervisor Municipal de Patriménio:

| - Coordenar e supervisionar o registro para controle do patriménio movel e imével;

Il - Respeitar as regras da contabilidade publica de forma a possibilitar a administra¢ao
dos bens permanentes durante toda sua vida Util;

Il - Orientar os procedimentos quanto ao registro, controle e zelo pelo bem publico,
observando-se a legislagéo vigente;

IV - Orientar o procedimento quanto ao recolhimento e baixa dos bens inserviveis;

V - Coordenar e supervisionar os servicos de recebimento, conferéncia, guarda e
distribuicdo de bens permanentes reutilizaveis no ambito do 6rgao;

VI - Efetuar auditorias patrimoniais dos bens moéveis de carater permanente;

VII - Emitir relatorios apontando para a alienacéo de bens;

VIII - Instituir e coordenar rotinas de manutengao e recuperacéao de bens moveis;

IX - Efetuar a identificagdo patrimonial, através de plaquetas (metélicas ou adesivas,
altamente colantes), fixadas nos bens moéveis de carater permanente;

X - Extrair, conferir e encaminhar relatérios aos 6rgdos de planejamento, gestao e
controle, comunicando toda e qualquer alteragdo no sistema patrimonial para o
correspondente registro contabil; |
XI - Encaminhar as unidades de controle patrimonial os inventarios de bens pedgntes

ao 6rgao;
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Xl - Registrar as transferéncias de bens quando ocorrer mudanca fisica dos mesmos ou
quando houver alteragdes do responsavel;

X1l - Instruir processos de baixa dos bens méveis por alienagéo e/ou quando inservivel
(ocioso, recuperavel, antiecondémico, irrecuperavel e contaminado), inutilizando por uso ou
acidente, extraviado, desuso (obsoleto), bem como nos demais casos previstos em lei
especial;

XIV - Propor a doagéo efou alienagdo dos bens baixados por inservibilidade, bem como
acompanhar a retirada desses bens, sempre observando as normas legais pertinentes.
XV - Promover a classificacdo, codificagdo e manutencéo atualizada dos registros do
patriménio mobiliario e imobiliario do municipio;

XVI — Supervisionar o controle dos bens imoéveis municipais, ocupados a titulo de
concessao, permissao e aforamento, mantendo o controle permanente do cumprimento de
suas obrigagbes contratuais;

XVII — Supervisionar a emissao de guias de pagamentos de foros, laudémios, concessoes
e permissées de uso dos iméveis municipais;

XVIII — Supervisionar a fiscalizagao de permissao, concesséo, resgate, transferéncia de
aforamento, recebimento de foros e laudémios, celebragdo de escrituras e registros da
documentagao dos bens iméveis do municipio;

XIX — Supervisionar a fiscalizagdo e a observancia das obrigagfes contratuais assumidas
por terceiros em relagdo ao patriménio da Prefeitura;

XX — Cadastrar os bens imoveis edificados ou nao, providenciando sua regularizagéo
junto aos Cartérios competentes e promovendo, em conjunto com os demais 6rgéos da
Prefeitura, sua guarda e seu cercamento;

XX| — Providenciar arquivos de plantas de situagdo e localizagédo, fotos e outros
documentos, com a finalidade de identificar os bens iméveis de propriedade do municipio;
XXII — Elaborar o inventario anual dos bens iméveis do municipio;

XXIll — Providenciar, em conjunto com outros setores da administragdo publica, a
realizagéo de leilées dos bens méveis e iméveis do municipio;

XXIV — Manter o registro dos leildes, doagbes, desapropriagdes, cessbes e aforamentos
dos bens patrimoniais;

XXV — Controlar fisicamente os bens patrimoniais;

XXVI — Autorizar a saida de bens do edificio sede Ada Administragdo Municipal e dos
demais prédios municipais (proprios e alugados), controlando a saida e retorno dos que
sdo de propriedade do municipio e orientar quanto a este procedimento aos demais
orgaos descentralizados;

XXVII — Manter sob protecéo as escrituras de iméveis do municipio;

XXVII = Atualizar o inventario fisico dos bens moéveis e iméveis mensalmente;

XXIX — Manter em arquivo especial as garantias e notas fiscais de aquisigao de bens;

XXX — Executar outras atividades correlatas e aquelas solicitadas pela chefia imediata.

Art. 4°. Sao critérios para nomeagao na Fungéo:
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Supervisor Municipal de Patriménio:

a) Estar inscrito no Conselho Regional de Contabilidade - CRC/ES;

b) Exercer as atividades pertinentes a funcéo na area patrimonial ha, no minimo,
trés anos;

c) Ter dominio pleno de Depreciacdo de Bens Moveis do municipio, conforme
legislagbes vigentes que versam sobre o assunto.

Paragrafo Unico — O cargo s6 podera ser ocupado por servidor do quadro efetivo da
Secretaria Municipal de Administragdo com notavel saber técnico, inscrito na entidade de
classe.

Art. 5°. Fica criada também a Funcdo Comissionada Especial para o cargo de
Coordenador Municipal de Patriménio, Referéncia FC-E, com area de atuagao na
Secretaria Municipal de Administragio, com remuneragéo mensal no valor de R$ 1.200,00
(hum mil e duzentos reais).

Art. 6°. As despesas decorrentes da execugéo desta Lei correrao por conta de dotagdes
da Lei Orcamentaria Anual.

Art. 7°. A Secretaria Municipal de Administragdo podera proceder com a reedi¢éo da Lei
Municipal n°® 53 de 07 de fevereiro de 1990, inclusive seus anexos, com as alteractes
constantes desta Lei.

Art. 8°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 9°. Revogam-se as disposigées em contrario.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

Gabinete do Prefeito Municipal de Aguia Branca/ES, 22 de abril de 2019.
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