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PROJETO DE RESOLUGAO N° 002/2025

AMARA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA
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A CAMARA MUNICIPAL DE AGUIA BRANCA, Estado do
Espirito Santo, aprova e eu sanciono o seguinte:

CONSIDERANDO que a necessidade de pessoal para controlar o Sistema de Con-
tabilidade e Informatica, devido a novas exigéncias legais dando maior ciéncia e pu-
blicidade aos atos praticados via web-site e transmisséo de atos oficiais da Camara
Municipal, uma vez que é exigéncia legal e do Tribunal de Contas do Estado que
nao estava prevista no rol de sistemas obrigatorios e passou a ser indispensavel, e
dada a necessidade de pessoal para ocupar as fungdes acima, resolve criar os Car-
gos Comissionados de “ASSESSOR DE CONTABILIDADE" e “DIRETOR TECNICO
DE INFORMATICA",

o~ RESOLVE:

Art. 1° - Fica Criado o Cargo Comissionado de “ASSESSOR DE
CONTABILIDADE”, Simbolo CC-1, com carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais, na estrutura da Camara Municipal de Aguia Branca-ES, com as seguintes
competéncias:

CARGO: ASSESSOR DE CONTABILIDADE

REQUISITO BASICO DO CARGO:

Instrucdo Formal Minima: a) Servidor Efetivo (Cursando o Ensino Superior de
Contabilidade),

b) Nao Servidor (Ensino Superior em Contabilidade com Registro no CRC).
ATRIBUICOES: Coordenar e orientar os langamentos diarios de documentos
ontabeis: Auxiliar servidores e comissées no exame das contas da Camara
unicipal; Assessorar a Camara Municipal no preparo do orgamento; Organizar
ados para a proposta orgamentaria, Assessorar a autoridade superior sobre
ssuntos referentes a finangas e execugao orgamentaria; Orientar sobre pagamento
fornecedores e as unidades administrativas; Fazer relatérios e levantamentos a
edido do superior imediato; Verificar o cumprimento da legislagao vigente na sua
area de atuacéo; Elaborar planos estratégicos para o acompanhamento do controle
inanceiro: Assistir ao Secretario da Pasta, quando aos gastos da Secretaria,
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quando solicitado e Desempenhar outras atividades correlatas as suas atribuigoes e
aquelas solicitadas pela Chefia imediata

Art. 2° - Fica Criado o Cargo Comissionado de “DIRETOR
TECNICO DE INFORMATICA”, Simbolo CC-2, com carga horaria de 40 (quarenta)
horas semanais, na estrutura da Camara Municipal de Aguia Branca-ES, com as
seguintes competéncias:

CARGO: DIRETOR TENICO DE INFORMATICA

REQUISITO BASICO DO CARGO: Ensino Médio com Formagdo Técnica em
Informatica.

ATRIBUICOES:
| — realizar configuragbes de sistemas informaticos, instalar equipamentos e a
verificar as causas de falhas na programagao de computadores; |l — executar

servicos de programagado de computadores, processamento de dados, dando
suporte técnico e orientando os usuarios para utilizagdo dos softwares e hardwares;
Il — elaborar programas de computador, instalando e configurando softwares e
hardwares: |V — operar equipamentos de processamento automatizados de dados,
mantendo ativa toda a malha de dispositivos conectados; V — executar o suporte
técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com
substituicdo, configuragdo e instalagdo de modulos, partes e componentes; VI —
executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo;
VIl — Coordenar e desenvolver a manutengao do “site” da Camara Municipal;VIII —
Coordenar a transmissdo das Sessbes Legislativas e demais atos oficiais da
Camara.lV — Demais atos atinentes ao cargo nos Sistemas de Computadores
existentes e que sejam necessarios aos trabalhos da Camara Municipal.

Art. 3° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacado, revogadas as disposi¢gbes em contrario.

Mesa Diretora, em 18 de margo de 2025. v
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